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[bookmark: _GoBack]ФОНД ПЕНСИОННОГО И СОЦИАЛЬНОГО СТРАХОВАНИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
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ПРИКАЗ
			МОСКВА	№	
[bookmark: KrSod]О внесении изменений в приложения  № 2, № 3, № 4, № 6 к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации 
от 2 марта 2023 г. № 302
		
В соответствии с подпунктами «д», «е» пункта 11 статьи 2 Федерального закона от  20 февраля 2026 г. № 29-ФЗ «О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и частью 21 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования» приказываю:
1. Внести в  приложения № 2, № 3, № 4, № 6 к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации от 2 марта 2023 г. №  302 
«Об утверждении форм документов, используемых в целях привлечения страхователей к ответственности, предусмотренной статьей 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования», и требований к их составлению» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13 июня 2023 г. № 73813) следующие изменения: 
Приложение № 2 к приказу СФР от 2 марта 2023 г. № 302 изложить 
в редакции согласно приложению № 1 к настоящему приказу; 
Приложение № 3 к приказу СФР от 2 марта 2023 г. № 302 изложить 
в редакции согласно приложению № 2 к настоящему приказу; 
Приложение № 4 к приказу СФР от 2 марта 2023 г. № 302 изложить 
в редакции согласно приложению № 3 к настоящему приказу; 
Приложение № 6 к приказу СФР от 2 марта 2023 г. № 302 изложить 
в редакции согласно приложению № 4 к настоящему приказу.
2. Настоящий приказ вступает в силу с 1 июля 2026 года.


[bookmark: Text]
Председатель                                                                                                    С. Чирков
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Форма

	
	Приложение № 1



к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации

от

№ 

«Приложение № 2
к приказу Фонда пенсионного
и социального страхования
Российской Федерации

от 2 марта 2023 г. 

№  302






Место штампа                                                                                                  
территориального органа СФР

Решение
о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном)
учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования

	от
	
	
	№
	

	
	(дата)
	
	
	



(должность уполномоченного должностного лица  территориального органа СФР)

(наименование территориального органа СФР)
                                                                                                                                                                                   ,	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного должностного лица  территориального органа СФР)
рассмотрев акт о выявлении правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от ______________ № ___________, который составлен в ходе 
                                                                                     (дата)
проверки, проведенной с целью контроля правильности заполнения, полноты, порядка и своевременности представления сведений индивидуального (персонифицированного) учета ______________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица (обособленного подразделения),
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	регистрационный номер в СФР
	
	,

	ИНН
	
	,

	КПП
	
	,

	Адрес в пределах места нахождения юридического лица (обособленного подразделения)/адрес регистрации физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя
	
	,


другие материалы проверки и иные документы, имеющиеся у территориального органа СФР:

(указываются конкретные документы и иные материалы)
                                                                                                                                                                                   ,	

а также  

 (указываются письменные возражения страхователя,
в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя)


,

при участии лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя)[footnoteRef:1] [1:  Заполняется в случае явки лица, в отношении которого проводилась проверка.] 


                                                                                                                                                                                   ;
 (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность – при необходимости)

при отсутствии лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя), извещенного надлежащим образом о времени и месте рассмотрения материалов проверки, что подтверждается записью в акте о выявлении правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от __________ № ______________[footnoteRef:2],  [2:  Часть 10 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования».] 

                                                                                                                              (дата)
в связи с чем принято решение о рассмотрении материалов проверки в отсутствие лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя) [footnoteRef:3], [3:  Заполняется в случае отсутствия лица, в отношении которого проведена проверка (его уполномоченного представителя).] 


УСТАНОВИЛ:

(документально подтвержденные факты нарушения законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования, со ссылкой на документы и иные сведения, подтверждающие обстоятельства)




Руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»[footnoteRef:4], [4:  Далее – Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. О привлечении  
(полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица,

в том числе индивидуального предпринимателя)
к ответственности, предусмотренной:
	№ п/п
	Часть и статья Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ
	Наименование выявленного нарушения
	Финансовая санкция 
(в рублях, копейках)
	Код бюджетной классификации

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Итого:
	
	


2. В отношении  	:
(полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
2.1. Об уплате финансовых санкций, указанных в пункте 1 настоящего решения.
2.2. О внесении необходимых исправлений в документы кадрового учета и представлении уточненных (исправленных) сведений в территориальный орган СФР[footnoteRef:5].                  [5:  Сведения представляются при обнаружении ошибок (несоответствий).] 

2.3. Иные предложения_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(выводы и предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, о возможности представления уточненных сведений с внесенными изменениями  с учетом выявленных нарушений законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования)
                                        
Настоящее решение вступает в силу по истечении 10 дней со дня его вручения лицу (его уполномоченному представителю), в отношении которого оно вынесено.

[bookmark: P296]Настоящее решение может быть обжаловано в течение трех месяцев со дня, когда лицо, в отношении которого оно принято, узнало или должно было узнать о нарушении его прав[footnoteRef:6]  вышестоящему должностному лицу территориального органа СФР (по отношению к должностному лицу, вынесшему соответствующее решение), уполномоченному на рассмотрение таких жалоб [6:  Часть 14 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 


(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии), должность вышестоящего должностного лица, 
         	 ,                                
наименование территориального органа СФР и его местонахождение)

в вышестоящий орган СФР
(указывается наименование вышестоящего органа СФР и его местонахождение)

путем подачи жалобы в письменной форме.
	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Место печати территориального органа СФР
Копию Решения о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования получил.[footnoteRef:7] [7:  Заполняется в случае вручения решения о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования непосредственно соответствующему лицу.] 


(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица (обособленного подразделения)

или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, (уполномоченного представителя)
	

	
	

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)






Направить настоящее решение:
	
	по почте
	(в случае направления решения по почте заказным письмом датой вручения этого

	
	
	решения считается шестой день считая с даты отправления заказного письма[footnoteRef:8]); [8:  Часть 12 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 




	   
	по телекоммуникационным каналам связи.»












































	














Форма
	
	Приложение № 2

к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации



от

№

«Приложение № 3
к приказу Фонда пенсионного
и социального страхования
Российской Федерации

от 2 марта 2023 г. 

№  302





Место штампа                                                                                                  
территориального органа СФР
 
Решение
об отказе в привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения
в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования

	от
	
	
	№
	

	
	(дата)
	
	
	



(должность уполномоченного должностного лица  территориального органа СФР)

(наименование территориального органа СФР)
                                                                                                                                                                                   ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного должностного лица  территориального органа СФР)
                                                                                                                                                                                   ,

рассмотрев акт о выявлении правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от ____________ № ______________, который составлен в ходе
                                                                                   (дата)
 проверки, проведенной с целью контроля правильности заполнения, полноты, порядка и своевременности представления сведений индивидуального (персонифицированного) учета___________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                                     ,
(полное наименование юридического лица (обособленного подразделения),
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	регистрационный номер в СФР
	
	,

	ИНН
	
	,

	КПП
	
	,

	адрес в пределах места нахождения юридического лица (обособленного подразделения)/адрес регистрации физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя 
	
	,


другие материалы проверки и иные документы, имеющиеся у территориального органа СФР:

(указываются конкретные документы и иные материалы)
                                                                                                                                                                                   ,

а также  
(указываются письменные возражения страхователя,
в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя)


                                                                                                                                                                                   ,

при участии лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя)[footnoteRef:9] [9:  Заполняется в случае явки лица, в отношении которого проводилась проверка.] 

	;
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность – при необходимости)
при отсутствии лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя), извещенного надлежащим образом о времени и месте рассмотрения материалов проверки, что подтверждается записью в акте о выявлении правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от ____________ № __________[footnoteRef:10], 
                                                                                                                                          (дата) 
в связи с чем принято решение о рассмотрении материалов проверки в отсутствие лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя),[footnoteRef:11] [10:  Часть 10 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования».]  [11:  Заполняется в случае отсутствия лица, в отношении которого проведена проверка (его уполномоченного представителя).] 



УСТАНОВИЛ:

(документально подтвержденные факты нарушения законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования, со ссылкой на документы и иные сведения, подтверждающие обстоятельства, служащие основанием для отказа в привлечении страхователя к ответственности за совершение нарушения законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования)






Руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»[footnoteRef:12], на основании _____________________________________________________
 [12:  Далее – Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 

____________________________________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства отказа в привлечении страхователя к ответственности за совершение нарушения законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования)
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
1. Об отказе в привлечении к ответственности  


(полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования.
2. О необходимости внесения необходимых исправлений в документы кадрового учета и представлении уточненных (исправленных) сведений в территориальный орган СФР[footnoteRef:13]. [13:  Сведения представляются при обнаружении ошибок (несоответствий).] 

3.  



Настоящее решение вступает в силу по истечении 10 дней со дня его вручения лицу (его уполномоченному представителю), в отношении которого оно вынесено.

Настоящее решение может быть обжаловано в течение трех месяцев со дня, когда лицо, в отношении которого оно принято, узнало или должно было узнать о нарушении его прав[footnoteRef:14] вышестоящему должностному лицу территориального органа Фонда (по отношению к должностному лицу, вынесшему соответствующее решение), уполномоченному на рассмотрение таких жалоб [14:  Часть 14 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 


(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии), должность вышестоящего должностного лица 
,
наименование территориального органа СФР и его местонахождение)


в вышестоящий орган СФР 
(указывается наименование вышестоящего органа СФР и его местонахождение)

путем подачи жалобы в письменной форме.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Место печати территориального органа СФР
Решение об отказе в привлечении к ответственности страхователя за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования получил[footnoteRef:15]. [15:  Заполняется в случае вручения решения об отказе в привлечении к ответственности страхователя за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования непосредственно соответствующему лицу.] 


(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица (обособленного подразделения)

или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, (уполномоченного представителя)
Направить настоящее решение:

	
	по почте
	(в случае направления решения по почте заказным письмом датой вручения этого

	
	
	решения считается шестой день считая с даты отправления заказного письма[footnoteRef:16]); [16:  Часть 12 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 




	
	по телекоммуникационным каналам связи.»




	















Форма 
	
	Приложение № 3

к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации



от

№

«Приложение № 4
к приказу Фонда пенсионного
и социального страхования
Российской Федерации

от 2 марта 2023 г. 

№  302





Место штампа                                                                                                  
территориального органа СФР
 Quick Response
(QR- код)




Требование
об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования[footnoteRef:17] [17:  Часть 15 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования».] 

	от
	
	
	№
	

	
	(дата)
	
	
	



(должность уполномоченного должностного лица  территориального органа СФР)

(наименование территориального органа СФР)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного должностного лица территориального органа СФР)
ставит в известность страхователя  

	,
(полное наименование юридического лица (обособленного подразделения),
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя,)
	регистрационный номер в СФР
	
	,

	ИНН
	
	,

	КПП
	
	,

	адрес в пределах места нахождения юридического лица (обособленного подразделения)/адрес регистрации индивидуального предпринимателя, физического лица
	
	,


о том, что за названным страхователем, по данным территориального органа СФР, по состоянию на  

выявлено неисполнение обязанности по уплате финансовых санкций по решению о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от  _________________ № ___________________.	 		                                                                          (дата)
                                                                                                   

В соответствии с Федеральным законом от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»[footnoteRef:18] страхователь обязан уплатить: [18:  Далее – Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 


	№ п/п
	Наименование выявленного нарушения
	Финансовая санкция
(в рублях, копейках)
	Код бюджетной классификации
	Уникальный идентификатор начисления (УИН)

	1
	За непредставление страхователем в установленный срок сведений, предусмотренных пунктами 2 и 2.1 статьи 11 (за исключением сведений, предусмотренных подпунктом 4 указанного пункта) Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ
	
	
	

	2
	За представление страхователем неполных и (или) недостоверных сведений, предусмотренных пунктами 2 и 2.1 статьи 11 (за исключением сведений, предусмотренных подпунктом 4 указанного пункта) Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ
	
	
	

	3
	За несоблюдение страхователем порядка представления сведений, предусмотренных пунктом 2 статьи 8, пунктами 2, 2.1 и 9 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ, в форме электронных документов
	
	
	

	4
	За непредставление страхователем в установленный срок сведений, предусмотренных пунктами 2–2.2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. 
№ 27-ФЗ[footnoteRef:19] [19:  В соответствии со статьей 15 Федеральный закон от 14 июля 2022 г.  № 237-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации.] 

	
	
	

	5
	За представление страхователем неполных и (или) недостоверных сведений, предусмотренных пунктами 2–2.2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 
1996 г. № 27-ФЗ[footnoteRef:20] [20:  В соответствии со статьей 15 Федеральный закон от 14 июля 2022 г. № 237-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации.] 

	
	
	

	6
	За несоблюдение страхователем порядка представления сведений, предусмотренных 
пунктами 2–2.2 и пунктом 2.4 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. 
№ 27-ФЗ, в форме электронных документов[footnoteRef:21] [21:  В соответствии со статьей 15 Федеральный закон от 14 июля 2022 г. № 237-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации.] 

	
	
	

	
	Итого
	
	
	



	
	№
	
	.

	(дата)
	
	
	


Основанием взимания финансовых санкций является решение о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от

В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ требование об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования должно быть исполнено в течение 20 календарных дней со дня получения требования. В случае уплаты финансовых санкций в течение первых 10 календарных дней со дня получения требования финансовые санкции могут быть уплачены в размере половины суммы, указанной в требовании об уплате финансовых санкций.
	
	                                                   
	.

	                           
	(дата)                                                
	


Указанную в настоящем требовании сумму финансовых санкций страхователю необходимо уплатить в срок до[footnoteRef:22]   [22:  Заполняется в случае установления территориальным органом СФР срока уплаты финансовых санкций свыше 20 календарных дней.] 


	
В случае неуплаты или неполной уплаты страхователем финансовых санкций по требованию взыскание суммы финансовых санкций, предусмотренных настоящим требованием, производится территориальными органами СФР в судебном порядке.

В связи с тем, что обязанность

(полное наименование юридического лица (обособленного подразделения),

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


по уплате финансовых санкций изменилась после направления требования об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования от 

	№
	
	, требование от
	«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	
	отзывается.



	
	
	

	(подпись)
	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)


Место печати территориального органа СФР

Требование об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования получил[footnoteRef:23]: [23:  Заполняется в случае вручения страхователю требования об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования под расписку.] 


(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица (обособленного подразделения)

или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, (уполномоченного представителя)
	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)



Направить настоящее требование:

	
	по почте
	(в случае направления указанного требования по почте заказным письмом оно считается

	
	
	полученным по истечении шести дней с даты отправления заказного письма[footnoteRef:24]); [24:  Часть 15 статьи 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 




	
	по телекоммуникационным каналам связи.»




Приложение № 4


к приказу Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации

от

№

«Приложение № 6
к приказу Фонда пенсионного
и социального страхования
Российской Федерации
от 2 марта 2023 г. №  302





Требования
к составлению документов, используемых
в целях привлечения страхователей к ответственности,
предусмотренной статьей 17 Федерального закона 
от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном)
учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»

1. Требования к составлению акта о выявлении правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (далее - Акт).
1.1. В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ 
«Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования» (далее - Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. 
№ 27-ФЗ) в случае выявления правонарушения должностным лицом территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР), проводившим проверку, должен быть составлен Акт.
По каждому факту правонарушения составляется отдельный Акт.
1.2. Акт не составляется в случае, если страхователем самостоятельно выявлены ошибки в ранее представленных и принятых территориальными органами СФР сведениях в отношении застрахованного лица и уточненные (исправленные) сведения о данном застрахованном лице представлены 
в территориальный орган СФР до момента обнаружения ошибки территориальным органом СФР.
1.3. Акт составляется по форме, утвержденной настоящим приказом, на русском языке.
В Акте не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, заверенных подписью должностного лица территориального органа СФР, проводившего проверку.
1.4. Акт подписывается должностным лицом территориального органа СФР, проводившим проверку, и лицом, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченным представителем) (в случае, если Акт был составлен в присутствии страхователя).
1.5. Акт составляется в двух экземплярах, один из которых остается на хранении 
в территориальном органе СФР, другой в течение пяти дней с даты его подписания должен быть вручен лицу, совершившему правонарушение, лично под расписку, направлен по почте заказным письмом или передан в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи. 
1.6. Выявленные расхождения и нарушения могут быть сгруппированы в ведомости, таблицы 
и другие документы и приложены к Акту (приложения).
1.7. В случае вручения Акта и его приложений под расписку на последней странице экземпляра Акта, остающегося в территориальном органе СФР, заполняется строка, заверяемая подписью лица, 
в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя), получившего Акт, 
с указанием его фамилии и инициалов, а также даты вручения Акта.
На последней странице экземпляра Акта, остающегося на хранении в территориальном органе СФР, делается соответствующая отметка:
- о дате и способе получения страхователем Акта;
- о подписи страхователя (представителя) в случае вручения лично.
2. Требования к составлению решения о привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования и решения об отказе в привлечении страхователя к ответственности за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (далее - Решение).
2.1. Решение составляется по форме, утвержденной настоящим приказом, на русском языке.
В Решении не допускаются помарки, подчистки и иные исправления.
2.2. Решение подписывается уполномоченным должностным лицом  территориального органа СФР.
2.3. В случае вручения Решения под расписку на последней странице экземпляра Решения, остающегося в территориальном органе СФР, заполняется строка, заверяемая подписью лица, 
в отношении которого вынесено Решение (его уполномоченного представителя), с указанием его фамилии и инициалов, а также даты вручения Решения.
На последней странице экземпляра Решения делается соответствующая отметка:
- о дате и способе получения страхователем Решения;
- о подписи страхователя (представителя) в случае вручения лично.
3. Требования к составлению требования об уплате финансовых санкций за совершение правонарушения в сфере законодательства Российской Федерации об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования (далее - Требование).
3.1. Требование составляется по форме, утвержденной настоящим приказом, на русском языке.
В Требовании не допускаются помарки, подчистки и иные исправления. 
3.2. Требование подписывается уполномоченным должностным лицом  территориального органа СФР.
3.3. В случае вручения Требования под расписку на последней странице экземпляра Требования, остающегося в территориальном органе СФР, заполняется строка, заверяемая подписью лица, в отношении которого вынесено Требование (его уполномоченного представителя), с указанием его фамилии и инициалов, а также даты вручения Требования.
На последней странице экземпляра Требования делается соответствующая отметка:
- о дате и способе получения страхователем Требования;
- о подписи страхователя (представителя) в случае вручения лично.
4. Требования к составлению уведомления об устранении ошибок и (или) несоответствий между представленными страхователем сведениями и сведениями, имеющимися у СФР, в том числе полученными от налоговых органов (далее - Уведомление).
4.1. Уведомление составляется при обнаружении в представленных страхователем сведениях ошибок и (или) несоответствий между представленными сведениями и сведениями, имеющимися 
у СФР, в том числе полученными от налоговых органов, а также несоответствия их формам и форматам, установленным СФР[footnoteRef:25].  [25:  Пункт 2 статьи 8 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.] 

4.2. Уведомление составляется по форме, утвержденной настоящим приказом, на русском языке.
В Уведомлении не допускаются помарки, подчистки и иные исправления. 
4.3. Приложением к Уведомлению могут быть протоколы проверки, сформированные 
в автоматическом режиме при проверке представленных страхователем сведений, а также иные документы и (или) информация, свидетельствующие о выявленных ошибках и (или) несоответствиях.
4.4. В случае вручения Уведомления и его приложений под расписку на экземпляре Уведомления, остающегося в территориальном органе СФР, заполняется строка, заверяемая подписью лица, получившего Уведомление, с указанием его фамилии и инициалов, а также даты вручения Уведомления.»
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